Il PRESIDENTE invita a deliberare sul seguente argomento:”APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER
LA DISCIPLINA DELL'ALBOC PRETORIO INFORMATICO EX ART. 32 LEGGE N. 69/2009”, dando aito
che sono stati acquisiti sulla proposta di deliberazione i pareri preliminari prescritti dali'art. 48 comma 1 del
T.U.E.L. approvato con D.Lgs n. 267/00, che inseriti sul frontesp:zuo del presente provvedimento sono
sottoscritti dai funzionari responsabili. : )

1| Responsabile del Servizio Avv. Maurizio Nacci “favorevoie® in ordine alla regolarité tecnica ..................

Il Responsabile del Servizio Ragioneria Dr. Giovanni Quartulli “favorevoie” in  ordine alla regolarita
contabife ..................... ...

IL CONSIGLIO COMUNALE

Atteso che l'art. 32 defla legge 18 giugno 2009, n. 89, nell'intento di promuovere I'eliminazione degli
sprechi relativi al mantsnimento di documenti in forma cartacea, ha statuito, con it comma 1, che ‘A far data
dai 1° gennaio 2010, gli obblighi di pubblicazione-di atti @ provvedimenti amministrativi aventi effetto di
pubblicita legale si intendono assolti con la pubblicazione nei propri sffi informatici da parfe deffe
amministrazioni e degli enti pubblici obbligati."; e con il comma 5, che “A decornare dal 1° gennaio 2010 ... e
pubblicazioni effettuate in forma cartacea non hanno effetto di pubblicita legale, ..

Considerato, pertanto, che, in conseguenza delle su riportate disposizioni legislative, a decorrere dal
1° gennaio 2010 gli effetti della pubblicita legale conseguiranno non pit dail'affissione dei documenti cartacei
nell'attuale Albo pretorio allocato al piano terra del Palazzo di Citta, benst dalla pubblicazione di tutti gll attie
provvedimenti — previa trasformazione dei documenti cartacei, per mezzo della scannerizzazione, in
documenti informatici - sut sito web istituzionale di queste Comune;

Rilevato che la pubblicazione di atti e documenti all'Albo pretorio & finalizzata non sempre, in
conformita alle norme di legge e di regolamento, ad attribuire agli stessi documenti l'efficacia deila pubblicita
notizia onde conseguire la presunzione di conoscenza ovvero a farne decorrere ['efficacia, ma anche per
portare a conoscenza della collettivita in genere & dei destinatari determinati o determinabili documenti, di

" ~vagia netura e contenuto (deliberazioni, deteriinazioni, decreti, bandi e avvisi pubblici per lindizione di gare
%o o dl-steziond df pubblici dipendenti, ordinanze, manifesti, notiziari, ecc.), adottati da questa amministrazione
e da altri soggeiti pubblici nonché da soggetti privati che abbiano rilevanza socio-economica;

Attesa la necessita, in mancanza di apposite fonti di diritto legislative e regolamentari statali e
regionali, di dover disciplinare l'istituzione, r'organizzazione e la gestione defl'Albo pretoric informatico per
raffissione dei documenti; nonché per disciplinare la procedura attraverso la quale gli interessati possano
esercitare il diritto di accesso ai documenti pubblicati allo stesso Albo; ed, inoltre, per contemperare il
predetto diritto di accesso con il diritto per la protezione dei dati personali, in generaie e dei dati sensihili e
giudiziari, in particolare, tutelato dal d.lgs. 30/06/2003, n. 196 e dai provvedimento del Garante della privacy;

Considerato, incltre, opportuno continuare ad utilizzare, anche dopo il 31 dicernbre 2009, I'attuale
Albo pretorio per I'affissione dei documenti cartacei, ma senza che alla pubblicazione effettuata sullo stesso
sia aftribuita alcuna efficacia legale, ma esclusivamente quale strumento per consentire a quanti, per
qualsiasi motivo, non posseno accedere al sito informatico istituzionale di questo Comune ovvero a guanti
accedono al Palazzo di Citta di poter avere mera conoscenza dei documenti affissi;

Visto o schema di “Regolamento per Iz disciplina dell’Albo pretono informatico” predisposto dal
Direttore Generais, dr. Agosting Galeone;

Vista la legge 7 agosto 2000, n. 241 “Nuove norme in materia di procsdimento amministrativo & di
diritto di accesso ai documenti amministrativi,

Visto il d.1gs. 30 giugno 2003, n. 196 “Codice per la protezione dei dati personali”;

Vista la deliberazione det Garante per la protezione dei dati personali n. 17 del 19/04/2007 “Lines
guida in materia di trattamento di dati personali per finalita di pubblicazioni e diffusione di atti e documentl di
enfi locali”;

-, "ty

Viste le disposizioni dello Statuto di questo Comune in materia di trasparenza dell'attivita
amministrativa,

Visto l'art. 42 del T.U.EE.LL. approvato con d.Igs. 18/8/2000,n. 267,



Ritenuto che il predetto regolamento sia meritevole di approvazione;
Uditi gli interventi dei compaonenti questo Consesso, come riportati nell'allegato verbaie stenotipato;

Con il seguente esito deila votazione, espressa per appelle nominale, accertato e proclamato dal
Presidente:
PRESENTIL: n. __; ASTENUTI n. _ ( }); VOTANTI n. __ ; FAVOREVOLI n. __ ; CONTRARI n. __;
ASSENTINn. __ )

DELIBERA

di approvare il Regolamento per fa disciplina deil'Albe pretorio informatico, costituito da 18 articoli, allegato
alla presente defiberazione per farme parte integrante e sostanziale, it quale entrerd in vigore a decorrere dal
1% gennaio 2014,

di stabilire che ogni norma regolamentare precedentemente adottata da questa Amministrazione in materia
cessi di avere efficacia a decorrere dal 1° gennaic 2010;

di demandare af Direttore Generale, al Segretario generale ed al Dirigente del I° Settore, per quanto di
rispettiva competenza, I'attuazione delle disposizioni contenute nal predetio regolamento.

IL CONSIGLIO COMUNALE

Attesa l'urgenza di provvedere in merito all'attuazione del predetto regolamento affinché FAibo
pretorio informatico possa essere funzionale sin dal 1° gennaio 2010,

Visto lart. 134, comma 4, del d.Igs. n. 267/2000;

Con il sequente esito deila votazione, espressa per appello nominale, accertato e proclamato dal
Presidente: :
PRESENTE n. _; ASTENUTI n. __ ( }; MOTANT! n. __ ; FAVOREVOLI n. __ ; CONTRAR! n. __;
ASSENTIn. __ ()

DELIBERA

di dichiarare immediatamente esecutiva la sopra riportata deliberazione.
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Articola 1
Oggetto del regolamento
In attuazione dei principi di pubblicita e di trasparenza dell’attivith amministrativa di cui allart. 1 della legge
07/08/1990, n. 241 nonché dei principi di demacrazia partecipativa previsti dal D.Lgs. 18/08/2000, n. 267 e dallo
Statuto di questo Comune, it presente regotamento, al fine di garantire agli interessati 'esercizio dei dirith di
informazione e di accesso ai documenti amministrativi, disciplina le modalita, le forme ed i limiti con i quali questo
Comune organizza e gestisce |"Albo pretorio informatico” (di seguito anche TAlbo pretorio™), a norma delt‘art. 32
della legge 18 giugno 2009, n. 69,

Articolo 2

Istituzione e finalita del’Albo pretorio informatico
E’ istituito I'Albo pretorio informatico, il quale consiste nella parte dello spazio *web” del sito informatico istituzionale
di questo Comune, indicato con il seguente ¥ “www. ¥ (di seguito anche “sito istituzionale informatico”) riservato
esclusivamente alla pubblicazione degii atti e dei provvedimenti (di seguito “atii”), indipendentemente dal tipo di
supporto sul gquale slano stati originariamente esternalizzatl, per | quali disposizioni di leggi e di regolamenti
prevedono l'obbligo di pubblicazione avente effetto di pubblicitd legale a qualungue funzione — pubblicitd notizia,
dichiarativa, costitutiva, integrativa dell’efficacta, ecc. — essa assolve.
L’Albo pretorio informatico & individuato nella prima pagina di apertura (c.d. “Home page”) del predetto sito
informatico istituzionale con un apposito collegamento (c.d. "link™) dencminato “Albo pretorio”,
A decorrere dal 1° gennaio 2010, tutti | documenti, anche quelli cartacei (previa la loro preventiva scannerizzazione),
per i quali sussiste I'obbligo di pubblicazione all'Albo pretorio conseguono la pubblicitd fegale soltanto con ta loro
pubblicazione all’Albo pretorio informatico sul sito informatice istituzionale di questo Ente.

Articolo 3

Finalith e durata della pubblicazione all’Albo pretorio informatico :
La pubblicazione di atti all’Albo pretorio informatico & finalizzata a fornire presunzione di conoscenza legale degli
stessi da parte dei destinatari.
La pubblicazione avverra per glomi natural e oontlnuatlv: comprese le festivita civili, e la sua durata sara di trenta
giorni gualora una specifica durata non sia indicata da una disposizione di fegge o di regolamento ovverc dal
soggetto richiedente la pubbiicazicne.
L'Albo pretorio deve essere accessibile in tutti i giorni dell'anno, salvo interruzioni determinate da cause di forza
maggiore ovvero da manutenzioni dei macchinari e dei programmi necessari ed indispensabili per il corretto
funzionamento del sito informatico e dell’Albo pretorie.

Articolo 4

Albo pretorio documentario
A decorrere dal 1° gennaio 2010, I'affissione di atti cartacei al previgente “Albo pretorlo documentario™ non ha pil
efficacia di pubblicita legale e, quindi, non fornisce agli stessi atti Ja presunzione di conoscenza legale; da tale data
'Albo pretorio documentario avra la funzicne di mero strumento utile a consentire una maggiore conoscibilita di
fatto dei documenti stessi.
Suili‘Albo pretorio documentario sara posto in evidenza un awviso pubblico neI guale sard indicato chiaramente che la
presunzione di conoscenza legale & attribuita soltanto agli atti pubbiicati nell’Albo pretario informatico istituzionale di
questo Ente, fornendo le indicazioni indispensabili per accedere agli stessi.
La sede deli’Albo pretorio documentario per I'affissione dei documenti cartacei & stabiiita presso la residenza legale
di questo Ente, ossia "V " ubicato in *¥ “ alla Via/Piazza ¥, n, ¥ ", in un luogo ed in modo che chiunque, anche
persone disabill, possa accedervi liberamente durante i giorni e gli orari di apertura della residenza civica.
Per esigenze eccezionali e straordinarie, lz Giunta Comunale pud disporre, per un determinato perlodo di tempo, una
diversa temporanea sede dell’Albe pretorio documentario per I'affissione dl atti cartacei o di una sua sezlone, di cui
dovra essere data idonea preventiva pubbiicitd attraverso manifasti, il site internet ed | mezzi di stampa e radio-

. televisivi locali.
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Articolo 5
Informazione suli‘attivith amministrativa e protezione del datl personall
Linformazione sull’attivita comunale si realizza attraverso la pubblicazione di atti e dati all’Albo pretorio informatico e
all‘albo pretorio documentario nonché, nei limiti delle disponibilitd finanziarie di bilancio, sul notiziario e su aitre
pubblicazioni di questo Ente nonché attraverso i mezzl di comunicazione radio-televisivi e di stampa.
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Nei formare e nel diffondere gii atti e le informazioni relativi aliattivitd amministrativa di questo Ente deve essere
assicurata la sempiificazione della procedura per F'esercizlo def diritto di accesso nonché, in conformita alle norme
del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196 ed ai provvedimentl del Garante per la Privacy, la compatibilita dei dati personall
diffusi con il dirittc alta riservatezza dei dati personali, in particolare di quelli sensibili e giudiziari, ed in conforrmta ai
principi di pertinenza, non eccedenza, temporaneita ed indispensabilita rispette alle finalita perseguite.

E’ sempre vietato diffondere dati personali attinenti alla salute.

Articolo 6
Struttura dell’Albo pretorio informatico e documentario

La struttura, le dimensioni e la disposizione dell’Albo pretoric documentario per I'affissione dei documenti cartacei e
deti’Albo pretorio informatico per fa pubblicazione dei deg iformatici, nonché le modalith di accesso agll
stessi, devono essere tall da consentire una agevole ed lnbegrae ‘conoscénza celTiibero contenuts del documentd
pubblicati, garantendo la protezione dellintegrita degli stessi documenti da possibili ati di distruzlone o di
cancellazione, di danneggiamento e di sottrazione, anche di natura casuale.

Al fine di facilitare V'accessibilitd alle diverse tipologie di atti pubblicati, tanto IAlbo pretorio documentario quanto
I'Albo pretorio informatico & suddiviso in specifiche ripartizioni e sub ripartizioni a seconda dei soggetti da cui
promanano e/o delle tipclogie degli atti pubblicati, ciascuna delie qualt & individuata, nell’Atho pretorio informatico,
con specific collegament] (quali: atti del Comune; atti di altri enti pubblici; atti di privati ~ awvisi pubblici; bandi per
appaiti; bandi per Vassunzione di personale; pubblicazioni di matrimonia; ecc.). Una apposita sezione & riservata alla
pubblicazione degli atti dl matrimonio. .

Articolo 7 .
Affissione e defissione, durata e modalita della pubblicazione
Coan i termini di “affissicne” e “defissione” si intendono la pubblicazione o la rlmozlone di un documento informatico
nel o dall‘Albo pretorio informatico.
La durata della pubblicazione all'Albo pretorio informatico ha inizio nel giorno della materiale affissione ed ha termine
- § gipma precedente a queﬂo della materiale defissione del dacumento.
‘Durante I3 pubblicazione, & vietato, dl norma, sostituire | documenti o modificarne il contenuto. Le eventuali
sostituzionl 0 ‘modifiche appottate devono formalmente risultare dallo stesso documento sostituito o modificato
ovvero da aitro atto allegato allo stesso, in modo da rendere facilmente ed esattamente intelligibile: || contenuto
della modifica apportata ovvero il contenuto o gli estremi deil’atto sostituito; il soggette che ne ha dato la
disposizione ed il soggette che ha esegquito fa modifica o la sostituzione. In quest’ultima ipotesi Il termine di
pubblicazione ricomincla & decorrere dalla data dellavvenuta sostituzione o modifica.
Su motivata richiesta scritta dell'organo compsetente, la pubblicazione pud essere interrotta. Detto evento deve
essere annotato sia sul registro e sla sul documento, unitamente agli estremi del soggetto che lo ha disposto e del
soggetto che ha esequito linterruzione.
Qualora la consistenza e/o il numero degli atti pubblicati, anche se contenuti su supporto Informatico, non ne
consentono la materiale affissione all’Albo pretorio informatico in modo. da permettere direttamente la lettura
dellintegrale contenuto degli stessi, il soggetto o l'ufficio che ne richiede la pubblicazione trasmette all'Ufficio
dell’Albo pretorio, unitamente all’/agli atto/atti da pubblicare, un apposito avviso da pubblicare all'Albo pretorio
informatico in luogo dell/degli atto/atti da pubblicare, dai quale si evincano tutti gli elementi essenziali soggettivi ed
oggettivi - ente ed organo da cui promana, 'oggetto, it numero di protocollo efo identificativo e la data di adozione,
il destinatario, ogni altro elemento utile - attraverso cui sia possibife individuare esattamente il documento e
sinteticamente |1 contenuto nonché l'ufficio presso il quale lo stesso documento & consultabile integralmente e
contemporaneamente, anche attraverso strument! informatici, durante it periodo di pubblicazione del relativo awviso.
Affinché 'accesso al setvizio dell’Albo pretorio Informatico ed all'UR.P. sia facilmente esercitabile anche da parte
delle persone diversamente abili devono essere adottate tutte le misure necessarie per ellminare le barrlere
architettoniche che eventualmente ne possano ostacolare 'esercizio.
Articolo 8
Pubblicazione ail’Albo pretorio Informatico 4
Al fine di conseguire maggiore efficienza dell’attivitd amministrativa nei rapporti tra questo Comune e le altre
. Amministrazioni pubbliche ed i privati, anche In esecuzione dellart. 3-bis della legge n. 241/1990, nonché ai finl di
cui al pregedente articolo 1, sono resf consultabili all’Albe pretorio informatico gli atti di cui al secondo comma del
successivo articolo 9 e quelli per cui tale modalitd sia prevista da norma di legge o di regolamento ovvero sia
richiesta dal soggetto competente. La consuitazione pud essere resa possibile, compatibilmente con le risorse
dell’Ente, anche atbraverso strumenti informatict posti a disposizione del pubblico presso I'ufficio dell’Albo pretorio o
dellU.R.P..
Sono resi noti sul sito imternet istituzionale del Comune di Ostuni:
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a) il cognome, il nome e le funzioni delle persone che ricoprono le cariche istituzionali degli organi di governo, di
gestione e di controllo del Comune di Ostuni, di altri organi e commissioni comunali, delle aziende speciali, delle
istituzioni e delle fondazioni comunali, unitamente alle modalitd per contattarii;

b) Farticolazione degli uffici e del servizi, le attribuzioni e 'organizzazione di ciascuna struttura i cognomi ed i nomi
dei dirigenti dei settorl e dei responsabili deghi uffici e dei servizl, unitamente alfe modalitd per contattari;

€) le indennita dl carica dei consiglieri comunali, del sindaco, del presidente del consiglic, degli assesson comunali,
dei revisori del conti nonché di quanti ricoprano cariche di elezione o di nomina da parte di organi di questo
Ente;

d) itrattamenti economici ed i curricula dei dirigenti, del segretario generale e del direttore generale;

e) le informazioni concamenti ogni aspetto dell'organizzazione, degll indicatori relativi aghi andamenti gestionaii e
all'utliizzo delle risorse per il perseguimento delle funzioni istituzionali, det risultati dell‘attivita di misurazione e
valutazione svolta dagli organi competenti, allo scope di favorire forme diffuse di controlic del rispetto dei
principi di buon andamento e imparzialita, ai sensi degli articoli 16, comma 1, e 11, comma 1, del d.Igs.
27/10/2008, n. 150.

Articolo 9
. Atti del Comune da pubblicare all’Albo preterie informatico

Sono pubblicatt al’Atbo pretorio informatico gli atti adottati dagli organi di governo e di gestione nonché di controllo

di questo Ente, da organi di altre pubbliche amministrazioni ovvero di soggetti privati purché ia loro pubblicazione sia

disposta rispettivamente dallo Statuto o da regolamenti di questo Ente o dagli Statuti dei soggetti cui questo Ente

aderisce ovverc da una norma di legge o di regolamento.

Sono pubblicati all’Albo pretorie informatico, ai fini della pubblicita notizia e/o deHa decorrenza della Yoro efficacia, i

sequent] atti emessi o adottati dagli organi dl questa Amministrazione comunale:

a) lo Statuto ed i regolamenti comunali;

b) gli avvisi di convocazione del Conslgiio comunale e delle commigsiom consilari pubbliche,

¢) le deliberazioni del Consiglio comunale e della Giunta comunale;

d) le determinazioni dirigenziali;

e} le ordinanze sindacali e dirigenziall ed i provvedimenti con cui sone comminate sanzioni amministrative per la
loro violazione; '

f) gl avisi e i bandi di gara, le lettere di invito ed i capitolati d’oneri e tecnici finalizzati all’appalto di beni, servizi
& lavort; gli esiti delle stesse gare;

g) i bandi per I'assunzione di personale;

h} gii awisi pubblici per l'affidamente di incarichi esterni per collaborazioni, consulenze, studi e relazioni, di
incarichi tecnici; i relativi provvedimenti di affldamento definitivo, | contratti ed | refativi corrispettivi;

i) ipermessi e le autorizzazioni di costruzione;

j) i dati relativi agli immobill' & alle opere realizzati abusivamente, oggetto dei rapporti degli ufficlall ed agenti di
polizia giudiziaria e delle relative ordinanze di sospensione;

k) e autorizzazioni e le concessioni a quaiungue titolo rilasclate;

)  V'Albo dei beneficiari di provvidenze e contributi comunali dl qualsiasi natura;

m) i provvedimenti che incidono suil’organizzazione, sulle funzioni, sugli obiettivi e sui procedimenti amministrativi
del Comune nei rapporti con i cittadini;

n) I provwedimenti delie aziende speciali, delle istituzioni e delle fondazioni di questo Comune.

Con le modalitd di cui al comma 5 del precedente -art. 7, si provvede alla pubblicazione, di norma con cadenza

settimanale, delle detiberazioni consillari e giuntali nonché delle determinazionf dirigenziali di questo Comune, i quali

devono essere depositat! presso I'U.R.P. per consentime la diretta ed integrale lettura durante laffissione del relativo

awviso da parte dei Consiglierl Comunall, dei Revisori dei Conti e dei Cittadini.

Articolo 10
Modalita per richiesta di pubbiicazione all’Albo pretorio informatico
Per ottenere la pubblicaZione di un atto all’Albo pretorio informatico il soggetto richiedente deve farlo pervenire al
Comune in tempo utile ed in casi eccezionali ed urgenti direttamente all’ufficio deli’Albo pretorio e comungue non
oltre due giomi lavorativi antecedenti quello richiesto peria pubblicazione.

2., Al fine dl consentire all'Ufficio dell'Albo pretorio una efficace programmazione del proprio favoro, gli atti da

pubbllcarg_devono essere trasmessi unitamente ad una nota in cui siano indicati:

- gli estremi de!l documento da affiggere e se trattast deli’'originale e/o di una copia;
- il numero di esemplari efo copie conformi del decumento trasmess!;

- la durata dell'affissione e, ove necessario, il giomo iniziale e finale dell’afflssione;
- la norma di legge e/o regolamento che prevede la pubblicaziane all‘Albo pretorio;
- leventuale indln':azione dell'urgenza per Vaffissione e/o per la restituzione.

§

&




3. Dinorma, salvo che non sia richiesta la restituzione d’urgenza del documento affisso, lo stesso & restituito, mediante
apposita nota di trasmissione, entro | cinque giomi lavorativl successivi al termine finale dell‘affissions,
4. Copia delle note di trasmissione, in entrata ed in uscita, vengeno conservate ed archiviate,

Articolo 11
Rispetto delle norme del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196
1. La pubblicazione di atti all’Albo pretorio informatico o documentaric o sul Notiziario comunale o su aftre
pubblicazioni, costituendo operazione di trattamente di dati personali, consistente, ai sensi dellart. 4, lettera m), del

D.Lgs. 30/06/2003, n. 196, nella diffusione degli stessi dati, deve essere espietata nel rispetto delle specifiche norme

previste dal citato decreto legislative, di cui precipuamente:

- tutti | dati personali possono essere oggetto di una o pill di operazioni di trattamento purché finalizzate allo
svolgimento di funzioni istituzionali e nel rispetio dei presuppoasti e dei limiti previsti dal D.Lgs. 196/2003, da
ogni altra disposizione di legge o df regolamento, dal provwediment! de{ Garante per la privacy, di cui
precipuamente la deliberazione n. 17 del 19/04/2007 “Linee guida in materia dl trattamento di dati personali
per finalitd di pubblicazione e diffusione di atti e documenti di enti locali” (G.U. n. 120 del 25/05/2007),
allegata in copia al presente regolamento,

. sono da rispettare i principi di necassita (1) e di proporzionaliti (2) dei dati personali diffusi rispetto alia finalits
della pubblicitd-notizia che con 12 pubblicazione si persegue;

- la diffusione dei dati sensibili (3) e giudiziari (4} & lecita soltanto se la stessa sia realmente indispensabile (art.
3, 4, comma 1, lettere d) ed e}, 22, commi 3, 8 e 9 del D.Lgs. n. 196/2003) e pertinenti rispetto al contenuto
del provvedimento e non eccedenti rispetto al fine che con .esso si intende perseguire, in conformita
al’apposito regoiamento per il trattamento dei dat! sensibili e giudiziari approvato da questo Comune con
deliberazione del C.C. n. 63 del 30 novembre 2005 e successive integrazionl e medificazioni;

- i dati sensibili possono essere oggetto di diffusione, soltanto se tale operazione di trattamento sia prevista da
una norma di legge o dall'apposito regolamento approvato dal eonsiglio comunale di questo Ente o da un
prowedimento del Garante della privacy (ex art. 20 D.Lgs. 196/2003);

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute non possono mai essere diffusl (ex art. 22, comma 8, D.Lgs.
196/2003);

- idati giudiziari possono essere oggetto di diffuslone, soltanto se siffatta operazione di trattamento sia prevista

Gl imme s o epriinNe ROIMa di legge 0 da un provvedimento del Garante della privacy (ex art. 20 D.Lgs. 196/2003);

- 7 i dati personall diversi dat datl sensibill e giudiziari possono essere oggetto di diffusione se siffatta operazione
di trattamento sia prevista da una norma di legge o di regolamento.

2. Al contenuto integrale degli attl sar3 comungue consentito V'accesso da parte dei soggett titolari di un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazicne giuridicamente tutelata e collegata al documento al
quale é richiesto 'accesso come previsto daliart. 22 della Jegge n. 241/1990 e dall’art. 2 dei d.P.R. n. 184/2006.

3. All'Albo pretorio informatico & sempre affisso un apposito avviso con cui & da fornire linformazione ed i diritti del
soggetto interessato (5) di cui rspettivamente agli articoli 13 e 7 de! D.Lgs. n. 196/2003 nonché il riferimento alle
modalita dell'esercizio degli stessi dirittl a norma degli articoli 8, 5 e 10 dei D.Lgs. n. 196/2003.

4, Del contenuto degli atti pubblicati in relazicne &! rispetto delle norme per la protezione dei dati personali, anche con
riguardo aila loro diffusione per mezzo della pubblicazione dei rispettivi ati all'Albo pretorio, & responsabile il
soggetto o l'organ’o che adotta Iatto da affiggere efo il soggetto che richiede "affissione all’Albo pretorio.

(1) Principle df necessita significa valulare se la finalitd df trasparenza e di comunicazione pud essere perseguita senza divuigare tali
dati, oppure rendendo pubblic atl! e documepti senza indicare dali identificati adottando modalitd che permetitano df identificare gif
interessati solo quando & necessario. Ne consegue Fobbligo di attenta configurazione df sistemni informalivi e of programmi informatici
per ridurre af minimo lutilizzazione of dali personali, (ex art. 3 D:Lgs. n. 196/2003)

{2} Princivio of proporzionaliid significa che | hipl af datl e if genere of operazioni svolte per pubblicarli e difforiderii devono essere infatt!
pertinenti e non eccadeant! rispatto afle finalits perseguite (art. 11, comma 1, lettera d) de D.Lgs. n. 196/2003.

(3} A norma deftart. 4, letters d), def D.Lgs. n. 196/2003, sono "datf sensibili™ "1 dali personall idonel & rifevare Poriine razziale ed
elnica, le convinzioni religiose, filosofiche o of albro geners, fe opiniond politiche, adesione a partlt, sindacali assodazioni od
orpanizazioni a carattere refigloso, filosofico, politico o sindacale, nonchéd | dali personall idonei a rilevare Io stato di salute e fa vits
sessuale;”.

(4) A norma delfart. 4, /eftera e), def D.Lgs, n. 196/2003, sono "dafi giudiziari™ "7 datf personali idonei & rifevare prowedimenti df cuf
alfarticolo 3, comma 1, lettere da a) a ¢) e da r) a3 u} de/ d.P.R 14 novembre 2002, n. 313, in materia df casellario giudiziale, dof
anagrare delie sanzioni amministrative dipendenti da reato e dai relabivi carichl pendentl, o 1a qualitd df impiaate o of Indagato af sensi
abgﬁag@nffsqg &1 def codice df procedura penale:”,

(5) A norma deffart. 4, Jettera i), del D.igs. n. 196/2003, & “interessato™ "Ia persona fisica, la persona giuridica, Venfe o assodazione
ol 5t riferiscono i datf personali” trattat,

Articolo 12
Diritto di accesso agli atti pubblicati al'Albo pretorio informatico e spese per il rlascio di copie



1. 1l diritto di accesso agli atti pubblicati ali’Albo pretorio informatico si esercita, qualora la loro integrale conoscenza
non sia possibile attraverso la pubblicazione allo stesso Albo, durante l'orario di apertura al pubblico degli uffici
interessati.: .

- di norma, qualora risulti necessario per una migliore o pll facile consultazione, richiedendo verbalmente in
visione l‘originale o copia delf'atto presso 'ufficio deil’Albo o I'U.R.P, ©'il compeatente ufficio comunale ove sono
depositati;

- attraverso il rilascio di copia dell‘atto.

2. Per i presuppasti, i limiti e le modalitd tendenti ad ottenere la copia dell’atto si applicano le disposizioni previste in
materia da Capo V della legge 07/08/1990, n. 241, dal D.P.R. 12/04/2006, n. 184 e, per quanto nelle predette fonti
non disciplinato, dal regolamento comunale per il diritte di accesso.

3. La visione degli atti & gratuita, mentre il rilascio di copie & subordinato al pagamento delle spese di riproduzione e
dei diritti previsti dalle norme di legge e dei regolamenti comunall.

Articolo 13
Modallta di pubblicazione dei documenti all’Albo pretorio informatico e del dirltto di accesso

1. Le modalita di pubblicazione all’Albo pretorio informatico degli atti e comunque di tutti | dati personali devono avere
caratteristiche di sicurezza ed inviclablitd conformi alle misure previcte dagll articoli 31 e seguenti de! d.lgs. n.
196/2003 e dall’art. 51 del d.lgs. n, 82/2005.

2. L'accesso agli atti pubblicati all’'Albo pretorio informatico dovra essere consentito in modalitd di sola lettura al fine di
evitare che gil stessi possanc essere modificati o cancellati dallo spazio “web”.

3. Potranno essere scaricabili dall’Albo pretorio informatico, in un formato tale da impedire qualsiasi alterazione del
medesimo, soltanto lo statuto ed i regolamenti comunali, le deliberazioni, le determinazioni, le ordinanze, gli att, t
provvedimenti, Ja modulistica ed i dati non aventi quali destinatari soggetti determinati o determinabili,

Articolo 14 :
Organizzazione dei servizl dell'Albo pretorio informatico e del sito internet istituzionale

1. La responsabilith del servizio per la gestione deil’Albo pretorio informatico e documentario compete al Dirigente del
I° Settore “Affari Generali, servizi dernografici € personale” che si avvale del personale dell'Ufficic di segreteria del
Sindaco, dei messi comunaii, del personale dell'Ufficlo Relazioni con it Pubblico (U.R.P.) &, ove necessario, di tutto 1l
personale dello stesso Settore.
1l predetto Dirigente affida, con apposito provvedimente, al Responsabile dell'U.R.P. {a responsabilita del servizio di
tenuta dellAlbo pretorio informatico e documentario, det controllo sulla regolarita della tenuta dei registrl delle
pubblicazioni e delle operazioni ‘di affissione e di defissione degli atti nonché della vigilanza degll atti in deposito,
anche su supporto informatico, presso lo stesso U.R.P. ai fini deliz loro consultazione. Con lo stesso provvedimento
nomina il dipendente tenuto a sostitulre il su citato Responsabile dellU.R.P,, in caso di sua assenza o impedimento,
nell’espletamento delle funzioni relative alla tenuta deli’Albo pretorio informatico e documentatio e del sito intemet.
3. Fatto salvo quanto previsto al successivo quarto comma, l'affissione e la defissione degli atti ali’Albo pretorio

informatico nonché la relativa annotazione sul registri sono espletate da dipendenti comunali o, se i servizio di

materiale inserimento degil atti all’Albo pretoric informatico o nel sito informatico istituzionale di questo Comune &

esternalizzato, da soggetti muniti di apposita password rilasciata dall’Amministratore de! sistema informatico di

questo Ente, i quali provvedono, sotto fa propria responsabiiltd e nell'ambito dell'organizzazione del proprio tempo di
lavoro, a garantire Ia pubblicazione degll atti entro le scadenze, nel rispetto dei principi fissati dal presente
regolamento.
e pubblicazi

el

5. 1 servizi di gestione del sito internet istituzionale e di tenuta dei registri relativi alle affissioni ed alle defissioni
dell'Albo pretorio possono essere esternalizzati, purché la direzione ed il controllo degli stessi siano riservati al
Comune.

-+

Articolo 15
Registri per I"'annotazione delle pubbllcazioni
1, Su apposito registro, anche informatico, cui & conferito valore legale dellz procedura eseguita, sono annotati i
seguenti dati relativi alla procedura di affissione all’Albo pretorio informatico:
a) il numero cronologico per clascun anno;
b) ladatain cul 'atto & stato affisso; :
¢) la natura e l'oggetto deliatto da pubblicare;

-, e,



d) it numero degli esemplari dell’atto e/o detle copie conformi ricevuti ai fini della pubblicazione;
e) Vautorita o il soggetto che emanato "atio da pubblicare ed i suoi estremi identificativi;

f) ladata e la durata di pubblicazione ali‘Albo pretorio; .

g} la data di defissione;

h) annotazioni varie. : :

2. Dal registro deve risultare quale dipendente comunale o soggetto esterno abbia proweduto all'affissione ed alia
defissione.

3. Su ogni facciata del registro, istituito con la firma digitale del Dirigente del I° Settore, numerata progressivamente
prima del suo utilizzo, devono essere riportati il timbro tondo del Comune e la dizione “Registro dell’Albo pretorio
informatico”™. Di tali operazioni & redatta e sottoscritta apposita relata, dalta quale deve risultare anche il totaie delle
facciate dl cui & composto if registro.

4, Perja pubblicazione degli atti di soggetti diversi da questo Comune possono essere utilizzati distinti registri o sezioni
dell'unico registro aventi le stesse caratteristiche indicate al precedente primo comma.

3. Tali registri possono essere gestiti anche con strument} Informatici purché F'anmotarione sugh stess) sia consentita al
personale autorizzato attraverso apposita password di identificazione e, se necessaria attraverso distinta firma
digitale.

4, L'Ufficio delf'Albo pretoric ha facolta di conservare, a fini documentali e probatori delte operazioni di affissione e
defissione nonché deile annotazioni sui registri, un esemplare, anche parziale, dell‘atto affisso.

5. Entro la prima decade di ogni anno deve essere stampate in copis, 2utenticata per copia conforme all'originale,
registro informatico dell’Albo pretorio informatico relativo all'anno precedente.

Articolo 16
Attestazione di avvenuta pubblicazione e restituzione dell“atto
1. L'avvenuta pubblicazione sard attestata con apposita relata, mediante Fapposizione sull’atto originale o sulla copia
dell’atto di un apposito timbro, recante il periodo di avvenuta pubblicazione, indicando le date di affissione e di
defissone, la qualifica, il cognome ed il nome del dipendente o soggetto esterno che ha eseguito tali adempiment, la
data e la sottoscrizione del Responsabile dell'Ufficio dell’Albo pretorie informatico:
2. Per gli atti ricevuti dalltifficio dei'Albo pretorio su supporto Informatico o con modalitd informatiche, la relativa
iamiata di pubblicazione pud essere rédatta anche con modaitd informatica attraverso la firma digitale del
. . dente o de! soggette estamo ail‘Uopo autorizato daf Dirigente del 1° Settore.
| 3. Tale attestazione sara apposta anche sull'elenco degii atti trasmessi all'Ente, nel quale siano riportati esattamente gii
estremi degll atti pubblicati.
4, L'atto riportante in calce la relata di pubblicazione é restituito al soggetto richiedente ‘afflssione, unitamente alla
eventuale nota di trasmissione.

Articolo 17
. Norme di rinvio
1. Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento si rinvia alle disposizioni legislative se ed in
quanto applicabili in materia,
2. Le disposizioni del presente regolamento sono da disapplicare senza alcuna formalith qualora risultassero
contrastant con le norme delle fonti del diritto gerarchicamente superiori,

Articolo 18
Entrata in vigore e pubblicitd del presente regolamento
1. 1l presente regolamento entra in vigore il giorno in cui diviene esecutiva la relativa deliberazione di approvazione ed
é reso pubblico sul sito internet di questo Comune.
2. . Dall'entrata in vigore de! presente regolamento sl intendono abrogate le precedenti norme regolamentari in materia.
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